Patvirtinta
Kretingos r. Vydmanty gimnazijos direktoriaus
2017 m. rugpjicio 28 d. jsakymu Nr. V-83-1

RUBININKO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 15

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kretingos r. Vydmanty gimnazijos rubininko pareigybé yra priskiriama nekvalifikuoty
darbininky grupei, atliekanciai paprastas ir pasikartojan¢ias uzduotis, kurioms atlikti netaikomi
iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

2. Pareigybés lygis: rabininkas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: priimti ir iSduoti gimnazijos lankytojy, mokiniy ir darbuotojy lauko
drabuzius, skécius riibininko budéjimo laiku, palaikyti tvarkg ir ramig aplinka rubingje.

4. Rubininkg priima, darbo sutartj su juo sudaro, pareiginj atlyginimg nustato ir rubininka
atleidzia gimnazijos direktorius. Ribininkas pavaldus gimnazijos direktoriui ir tiesioginiam vadovui —
tkio dalies vedéjui.

5. Ribininkas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimais,
gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.) ir
Siuo pareigybés apraSymu.

6. Riibininko nesant darbe, direktoriaus pavedimu jj pavaduoja budétojas.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Riibininko kvalifikacijai netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

8. Rubininkas turi:

8.1. darbo organizavimo gimnazijoje laikg ir tvarka;

8.2. zinoti patalpy evakuavimo schemas;

8.3. iSmanyti saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos reikalavimus;

8.4. mokéti suteikti pirmaja pagalba, iStikus nelaimingam atsitikimui;

8.5. gebeti tolerantiskai, kultiiringai ir laikantis profesinés etikos reikalavimy bendrauti su
gimnazijos bendruomenés nariais bei sveciais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR PAREIGOS

9. Riubininkas atlieka Sias funkcijas:

9.1. darbo dienomis nuo 7.00 val. atrakina ir uzrakina riibines, leidzia mokiniams pasikabinti
drabuZius ir padéti daiktus rubingje;

9.2. pries pradédamas darba, privalo jsitikinti, kad joje néra pasaliniy asmeny;

9.3. darbo funkcijas atlieka tik pats, negali palikti saugomo turto be prieziiiros jo darbo
funkeijy atlikimo metu, negali patikéti savo pareigy vykdymo jokiam kitam asmeniui ir neturi teisés
atlikti veiksmy ar uzduociy, nesusijusiy su jo funkcijy vykdymu,

9.4. darbo funkcijas privalo vykdyti §variai ir tvarkingai apsirenggs;

9.5. palaiko tvarkg ir Svarg riibingje;

9.6. iSkilus batinybei (pastebéjus gaisra, jsilauzimg, bandymg sugadinti patalpose esancius
daiktus, gavus praneSimg apie padéta sprogmenj, ar pastebéjus jtartinas medziagas, atsiradus
uzliejimo pozymiy ar kt.), taip pat iSkilus kitokiai grésmei zmoniy gyvybei ar sveikatai ar turtui,
pastebéjus turto vagyste, nedelsiant Kviecia policijos pareiglinus, gaisrines tarnybas ar avarines

Lapas 118 3



tarnybas ir vykdo jy nurodymus. Pareiglinams nedavus nurodymy evakuotis, imasi priemoniy
galimai Zalai sumazinti;

9.7. pranesa tukio dalies vedéjui apie pastebétus jtartinus asmenis, grésm¢ zmoniy ar turto
saugumui galin¢ius sukelti daiktus ar medziagas, pastebétas sugedusias elektros, signalizacines
apsaugos, prieSgaisrinés saugos, apsvietimo sistemas, sugadintg turta ar sugedusius elektros
prietaisus, pastebétg turto dingimg, sumaz¢&jimg ar sugadinima;

9.8. imasi priemoniy, kad sugede elektros prietaisai ar laidai bty aptverti, izoliuoti, nesukelty
grésmés zmoniy gyvybei ar sveikatai ar turto saugumui, taciau neturi teisés pats tvarkyti sugedusiy
elektros prietaisy ar linijy,

9.9. neturi teisés naudotis savo Sildymo ir elektros prietaisais;

9.10. pavaduoja budétoja, kai budétojo néra darbe;

9.11. vykdo kitus gimnazijos direktoriaus ir tkio dalies vedéjo teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

10. Ribininkas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

10.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

10.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

10.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

10.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galinius
suteikti asmenis (tévus (globé&jus, ripintojus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

11. Ribininkas, jtargs ar pasteb&jes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

11.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdveéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

11.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galin¢ius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rupintojus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

11.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

11.4. raStu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje
erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

11.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

12. Rubininkas atsako uz:

12.1. jam numatyty pareigy ir darbo funkcijy tinkamag vykdyma jo darbo laiko (budéjimo)
metu. Rubininkas neatsako uz krepsiuose, drabuziy kiSenése paliktg turtg, raktus, pinigus;

12.2. darbo drausmés pazeidimus;

12.3. tinkamg darbo laiko ir darbo priemoniy naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

12.4. darbo laikg nevirsijant darbuotojui darbo grafike numatyto darbo laiko;

12.5. savo veiksmais ar neveikimu padarytg zZala;

12.6. patikéta gimnazijos turto valdyma, naudojima, disponavima;

12.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma.
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http://www.draugiskasinternetas.lt/

13. Rubininkas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

14. Ribininkas uz darbo drausmés pazeidimus ir darbo funkcijy ir pareigy netinkamag
vykdyma gali biiti atleistas i§ darbo.
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