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PATVIRTINTA
Kretingos r. Vydmantų gimnazijos

direktoriaus 2020 m. rugsėjo 1 d.

įsakymu Nr. V-65
VIRĖJO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS NR. 28
I . SKYRIUS

PAREIGYBĖ 28
1. Kretingos r. Vydmantų gimnazijos (toliau gimnazija) virėjo pareigybė yra priskiriama kvalifikuotų darbuotojų grupei.
2. Pareigybės lygis: virėjas priskiriamas C lygio pareigybei.
3. Pareigybės paskirtis: tinkamai ir laiku paruošti maistą gimnazijos ikimokyklinio skyriaus vaikams.
4. Pavaldumas: virėjas pavaldus direktoriui,  ūkio dalies vedėjui.
II.  SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
5. Virėjo kvalifikacijai keliami šie reikalavimai:
5.1. virėju gali dirbti ne jaunesnis, kaip 18 metų, turintis ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą ir (ar) įgytą virėjo kvalifikaciją, nustatyta tvarka pasitikrinęs sveikatą ir išklausęs higienos įgūdžių mokymų kursus, išklausęs įvadinį, priešgaisrinį ir darbo vietoje instruktavimus, susipažinęs su geros higienos praktikos taisyklėmis viešojo maitinimo įmonėms.
5.2. virėjo darbo patirtis.
5.3. Virėjas dirba vadovaudamasis gimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklėmis ir šiuo pareigybės aprašymu.
III. SKYRIUS

 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 
6. Virėjo pareigas einantis darbuotojas privalo vykdyti šias funkcijas:
6.1. žinoti, mokėti ir išmanyti:

6.1.1. norminius ir teisinius gamybos technologijos aktus;
6.1.2. gaminių konstrukciją ir produktų sudėtį;

6.1.3. pagrindinius technologijos įrengimus ir jų darbo principus;

6.1.4. žaliavų, medžiagų, paruoštos produkcijos technologinius reikalavimus;

6.1.5. technologinius procesus ir gamybos režimus;

6.1.6. saugos ir sveikatos darbe, elektrosaugos, priešgaisrinės apsaugos, higienos reikalavimus;

6.2. nustatyti darbų vykdymo eiliškumą, produkcijos gamybos maršrutą ir operacijų atlikimo tvarką;
6.3. kontroliuoti technologinę drausmę ir teisingą įrengimų eksploatavimą;

6.4. gaminti maisto patiekalus, laikantis dienos valgiaraščio ir patvirtintų gaminių technologijų;

6.5. dalinant maistą, užtikrinti maisto dienos tinkamą davinį ir kaloringumą;
6.6. užtikrinti virtuvės švarą, dezinfekciją. Dezinfekavimo ir plovimo priemones laikyti markiruotoje taroje, specialiai skirtoje vietoje;

6.7. naudoti elektrinius įrengimus – mėsmalę, virdulį, šaldymo kameras ir kt. tik

susipažinus su šių prietaisų veikimo principais, žinant saugaus eksploatavimo taisyklių reikalavimus;

6.8. baigus darbą, patikrinti, ar uždaryti langai, išjungti elektros įrengimai, ar užtikrintos

priešgaisrinės apsaugos priemonės. Visus įrankius, darbo drabužius sudėti į jiems skirtą vietą, užkoduoti ir užrakinti duris;

6.9. dėvėti švarius darbo drabužius, galvos apdangalus, patogią avalynę, naudotis reikiamomis individualiomis apsaugos priemonėmis;

6.10. informuoti  direktorių ir ūkio dalies vedėją apie inventoriaus gedimą;

6.11. laiku ir teisingai pildyti virtuvėje reikalingą dokumentaciją;

6.12. rūpintis jam patikėto inventoriaus bei maisto produktų saugumu, apskaita ir tinkamu jų panaudojimu virtuvėje;

6.13. informuoti ūkio dalies vedėją, neatvykus į darbą dėl pateisinamos priežasties;

6.14. esant reikalui, Lopšelio-darželio direktoriaus pavedimu, atlikti darbus nenumatytus pareigybės aprašyme, tačiau neprieštaraujančius Lietuvos Respublikos įstatymams.
6.15. puoselėti pozityvias vertybes ir bendruomeniškumą (mandagumą, paslaugumą, rūpinimąsi kitais, pagarbą, pasitikėjimą, solidarumą, lygiateisiškumą ir kt.);

6.16. atsakyti už emociškai saugios mokymo(si) aplinkos puoselėjimą, reaguoti į smurtą ir patyčias pagal gimnazijos nustatytą tvarką.

V. SKYRIUS

MOKINIŲ/VAIKŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS
7.  Virėjas, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą: 
7.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus; 
7.2. primena mokiniui/vaikui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, gimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles; 
7.3. raštu informuoja patyrusio patyčias, smurtą mokinio/vaiko klasės vadovą/mokytoją apie įtariamas ar įvykusias patyčias; 
7.4. esant grėsmei mokinio/vaiko sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktorių) ir/ar institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.). 
8. Virėjas, įtaręs ar pastebėjęs patyčias kibernetinėje erdvėje arba gavęs apie jas pranešimą:
8.1.  esant galimybei išsaugo vykstančių patyčių kibernetinėje erdvėje įrodymus ir nedelsdamas imasi reikiamų priemonių patyčioms kibernetinėje erdvėje sustabdyti; 
8.2.  įvertina grėsmę mokiniui/vaikui ir esant poreikiui kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus rūpintojus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktorių) ar institucijas (policiją); 
8.3. pagal galimybes surenka informaciją apie besityčiojančių asmenų tapatybę, dalyvių skaičių ir kitus galimai svarbius faktus; 
8.4.  raštu informuoja patyčias patyrusio mokinio/vaiko klasės vadovą/mokytoją apie patyčias kibernetinėje erdvėje ir pateikia įrodymus (išsaugotą informaciją); 
8.5. turi teisę apie patyčias kibernetinėje erdvėje pranešti Lietuvos Respublikos ryšių reguliavimo tarnybai pateikdamas pranešimą interneto svetainėje adresu www.draugiskasinternetas.lt. 
IV. SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ
9. Virėjas atsako už:
9.1. už tinkamą maisto produktų priėmimą iš maisto sandėlio, jų pagaminimą ir išdavimą;
9.2. už jam patikėto inventoriaus bei maisto produktų saugumą ir apskaitą ir tinkamą jų panaudojimą virtuvėje;
9.3. už virtuvėje reikalingos dokumentacijos pildymą;
9.4. kokybišką patiekalų ruošimą;
9.5. teisingą darbo laiko naudojimą;
9.6. darbo drausmės pažeidimus;
9.7. žalą, padarytą, dėl savo kaltės ar neatsargumo;
9.8. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimų, darbo tvarkos taisyklių ir šių pareigybių vykdymą.
10. Virėjas už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
11. Virėjas už darbo drausmės pažeidimus gali būti taikoma drausminė atsakomybė. Drausminę nuobaudą skiria gimnazijos direktorius.
____________________
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